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 شيوه نامه

تجهيزات پزشكي  غرفهبرونسپاري 

بيماران سرپاييمصرفي   

  در مراكز درماني

ماهيانه به صورت اجاره بهاء  

 

 

 

 
  دانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهداشتي درماني اصفهان
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  مقدمه :

ر د "هاي علوم پزشكي و خدمات بهداشتي درمانيدانشكدهها و لاتي دانشگاهين نامه مالي و معامآئ ٤٦ماده " بر اساس

تجهيزات غرفه فروش نامه واگذاري شيوهخصوص واگذاري واحدهاي ارائه دهنده خدمات در مراكز خدمات دهنده، 

آئين نامه فعاليت در حوزه تجهيزات پزشكي و "در مراكز درماني تابعه دانشگاه، در چهارچوب  پزشكي مصرفي
  گردد:، به شرح ذيل ابلاغ مي"ي مربوطههادستورالعمل

 تعاريف:  -١

 : عبارت است از وزارت بهداشت، درمان و آموزش پزشكي وزارت -١-١

 : عبارت است از سازمان غذا و دارو وزارت سازمان -٢-١

 : عبارت است از اداره كل تجهيزات و ملزومات پزشكي اداره كل -٣-١

 : عبارت است از دانشگاه علوم پزشكي اصفهان دانشگاه -٤-١

مصوب مقام عالي  ويراست سوم،-: عبارت است از آئين نامه فعاليت در حوزه تجهيزات پزشكي آئين نامه -٥-١

 ١/١٠/٩٧وزارت مورخ 

پخش، توزيع و عرضه تجهيزات و ملزومات دستورالعمل آخرين ويرايش : عبارت است از  دستورالعمل -٦-١

 پزشكي

 آئين نامه ٢: مطابق ماده  تجهيزات(وسيله)پزشكي -٧-١

مطابق با درختواره  "مصرفي": عبارت است از تجهيزات پزشكي داراي ماهيت  يپزشكي مصرفتجهيزات  -٨-١

 اداره كل

خدمات تامين و عرضه  ،بر اساس اين شيوه نامه: عبارت است از بيمارستان/شبكه/دانشكده كه  مركز -٩-١

 كند.واگذار ميخود را بيماران سرپايي تجهيزات پزشكي مصرفي 

تجهيزات پزشكي ثبت شده در سايت  / صنف توزيع يا عرضه كننده: عبارت است از شركت/ صنفشركت -١٠-١

IMED  ركزمبيماران سرپايي كه بر اساس اين شيوه نامه خدمات تامين و عرضه تجهيزات پزشكي مصرفي 
 دهد.را به صورت اجاره بهاء ماهيانه انجام مي

  

 وضوع واگذاري :م -٢

 در محوطه قر مستتجهيزات پزشكي سرپايي به بيمار از طريق فروشگاه تجهيزات پزشكي  عرضه مستقيمو  تامين
 مركز

  

 حدوده فعاليت :م -٣

دستورالعمل  ٢، صرفا براي اقلام مندرج در فهرست پيوست / صنف تجهيزات پزشكي سرپايي توسط شركت عرضه
  باشد. و به جهت مصرف عمومي و شخصي بيماران بلامانع مي يو ملزومات پزشك زاتيو عرضه تجه عيپخش، توز
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 شوند به فروشگاه تجهيزات پزشكيارجاع بيمار بستري براي تهيه اقلامي كه در فرآيند درماني استفاده مي :١تبصره 

   .مي باشدممنوع 

عمومي كشور و دستورالعمل هاي ابلاغي از وزارت كليه مفاد قرارداد به تبع تغيير قوانين و مقررات :٢تبصره 

  .حق اعتراض ندارندن باشد)قابل اصلاح بوده و طرفين متبوع(چنانچه مغاير با آ

  

 : / صنفرايط احراز شركتش -٤

  ه توزيع و عرضپروانه كسب / اساسنامه مرتبط با حوزه توزيع و عرضه تجهيزات و ملزومات پزشكيدارا بودن
 تجهيزات پزشكي

 به عنوان عرضه كننده مجاز در سايت  صنف /ثبت شركتimed.ir 

  مسئول واحد صنفيعدم سوء پيشنه مديرعامل / 

  توسط معاونت غذا و دارو دانشگاه / صنفشركت و توانمندي و فقدان سوء سابقهدانش تاييد 

 
  : / صنفشركتتعهدات  -٥

رات، با قوانين، مقر / صنفهاي شركتبه لحاظ تطابق اقدامات و فعاليت و قانوني هاي فنيكليه مسئوليت -١-٥
هاي مربوطه، در حوزه هايي نظير خريد، انبارش، ثبت، قيمت گذاري، تعرفه گذاري، آئين نامه و دستورالعمل

بوده و هرگونه ضرر و زيان ناشي از آن بر عهده  / مسئول واحد صنفيشركت مدير عاملبر عهده عرضه و ... 
 . باشدمي ايشان

صرفا مجاز به تامين تجهيزات پزشكي داراي پروانه ساخت/ مجوز ورود و ترخيص اداره كل؛  / صنفشركت -٢-٥
علام هر وسيله پزشكي، بر اساس است توزيع كنندگان داراي نمايندگي قانونيو يا  واردكننده، توليدكنندهاز 

 باشد.هاي ابلاغي مي) و رعايت كليه دستورالعملIMEDسايت اداره كل(روز از 

 نف/ ص، شركتوسايل خريداري شدهو اعلام بازفراخواني مشكلات كيفي  ،صورت وجود هرگونه نقص فنيدر  -٣-٥
 باشد.ميو اقدام برابر قوانين مربوطه تحت نظر مسئول فني مركز  موظف به تعويض

موظف به اخذ فاكتور بر اساس ضوابط فاكتور و پيش فاكتور اداره كل و ارائه كپي تمامي  / صنفشركت -٤-٥
 باشد.فاكتورهاي خريد به مسئول فني مركز مي

ده ت پزشكي مصرفي خريداري شاموظف است نسبت به استعلام اصالت و تاييد تمامي تجهيز / صنفشركت -٥-٥
 اقدام نمايد. TTACدر سامانه 

موظف به رعايت اصول علمي و ايمني، نگهداشت، انبارش و حمل و نقل تجهيزات پزشكي،  / صنفشركت -٦-٥
 باشد.با توجه به آئين نامه و دستورالعمل هاي ابلاغي اداره كل مي

موظف است  / صنفبوده و شركت / صنفحفظ ايمني تجهيزات پزشكي موجود در انبار بر عهده شركت -٧-٥
لوازم ايمني مورد نياز اقدام نمايد. بديهي است مالكيت تجهيزات نسبت به تجهيز انبار به تجهيزات و 

 باشد. مي / صنفمذكور در اختيار شركت
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/ / حسابداري شركتانبارداريانبارش هرگونه تجهيزات پزشكي بدون وجود اسناد خريد و ثبت در نرم افزار  -٨-٥
 باشد.در مركز ممنوع مي ايشان، در انبار صنف 

، بدون تاييديه كتبي مسئول فني تجهيزات و خروج تجهيزات پزشكي از مركز جابجايي ورود، هر گونه  -٩-٥
 باشد.ممنوع ميپزشكي مركز 

 باشد.در فرآيند انبارش مي FIFOو  FEFOموظف به رعايت اصول  / صنفشركت  -١٠-٥

سخه ، بر اساس آخرين نكليه تجهيزات پزشكي مصرفي صحيحقيمت گذاري  ثبت موظف به / صنفشركت -١١-٥
بر اساس آخرين  حداكثر حاشيه سود عرضه باشد.مي قيمت گذاري تجهيزات پزشكي،دستورالعمل 

به شرح ذيل بوده و در صورت ابلاغ دستورالعمل جديد آخرين ويرايش آن ملاك عمل  بخشنامه ابلاغي
 خواهد بود.

 ) توليد داخلمصرفي درصد براي كليه تجهيزات پزشكي  )١٢دوازده 

 ) تجهيزات پزشكي مصرفي وارداتيدرصد براي كليه ) ١٠ده 

 
ملزم به رعايت كليه قوانين و مقررات وزارت بهداشت، درمان و آموزش پزشكي، وزارت رفاه،  / صنفشركت -١٢-٥

هاي بيمه گر در خصوص موارد هاي تابعه دانشگاه، سازمان تامين اجتماعي، سازمان امور مالياتي، معاونت
بكارگيري نيروي انساني، فاكتورهاي دريافتي و صادره،  مربوطه (از جمله مجوزها، مدارك و مستندات،

  باشد.اعمال و خدمات تشخيصي و درماني و ...) مي

در كليه ايام سال(تعطيل و غير بيماران سرپايي موظف به ارائه خدمات تجهيزات پزشكي  / صنفشركت -١٣-٥
 باشد.مي به صورت شبانه روزي و توافق طرفين، در صورت درخواست مركزتعطيل) و 

تحت واگذاري به  موظف به ارائه كليه مدارك، مستندات، آمار و اطلاعات مربوط به خدمات / صنفشركت -١٤-٥
 باشد.دانشگاه حسب نياز مينمايندگان ، معاونت غذا و دارو  و مسئول فني مركز

هاي كليه مسئوليت و فاقد برچسب اصالت، غيرمجازين تجهيزات پزشكي قاچاق، تقلبي، در صورت تام  -١٥-٥
و در اين صورت مركز مجاز خواهد بود بدون هيچ اخطار  باشدمي / صنفقانوني مربوطه بر عهده شركت

 قبلي قرارداد را فسخ نمايد. 

ه در منابع دانشگاو مديريت ابلاغي معاونت توسعه وابط عايت كليه شرايط و ضه رموظف ب / صنفشركت -١٦-٥
 باشد.  خدمات، مي برونسپاري زمينه

نرم افزار ماه يكبار و تطبيق آن با موجودي  ٦موظف به انبارگرداني انبار، حداقل  / صنفشركت -١٧-٥
 باشد.ميانبارداري/حسابداري خود 

  باشد.موظف به پيش بيني موجودي و ارائه خدمات در زمان تعطيلات رسمي مي / صنفشركت -١٨-٥
  

 :مركزتعهدات  -٦

پيش از عقد قراداد واگذاري اقدام  / صنفمركز موظف است نسبت به بررسي و احراز صلاحيت شركت -١-٦
و كاركنان آن، كليه  / صنفهي است در صورت عدم اجراي فرآيند تاييد صلاحيت شركتينمايد. بد
 باشد.مي بالاترين مقام مركز هاي مربوطه برعهدهمسئوليت
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واگذاري پيش از عقد قرارداد  / صنفمركز موظف به احراز هويت صاحبان مهر و امضا تعهدآور اسناد شركت -٢-٦
 باشد.مي

بر اساس دستورالعمل مسئولين فني  تجهيزات پزشكي مسئول فنيمركز موظف به معرفي يك نفر  -٣-٦
ونه ارتباط اداري و مالي بدون هيچگو  و تاييد معاونت غذا و دارو تجهيزات پزشكي ويژه موسسات پزشكي

 باشد.ميجهت نظارت بر شركت/ صنف در حوزه قوانين و مقررات تجهيزات پزشكي  / صنفبا شركت

مركز موظف است نسبت به قرار دادن فضاي كافي و مناسب فروشگاه تجهيزات پزشكي در فضاي داخلي  -٤-٦
 اقدام نمايد. / صنفدر اختيار شركت مركز

(اعم از كف، داراي زيرساخت ساختماني مناسب انبارش تجهيزات پزشكي انبارمركز موظف به تحويل  -٥-٦
بر اساس دستورالعمل نگهداري و انبارش تجهيزات پزشكي و  ديوار، سقف، روشنايي، قفسه بندي و ...)
 باشد.مي / صنفبه شركت، متراژ متناسب با حجم اقلام تحت قرارداد

 اقدام مركز محل در مشابه خدمات واگذاري يا و ندازيا راه به نسبت قرارداد مدت در تواند نمي مركز -٦-٦
 .نمايد

 
 : نظارت -٧

به لحاظ تطابق با قوانين و مقررات  / صنفمسئول فني مركز موظف به نظارت بر كليه خدمات شركت -١-٧
 هابديهي است نظارت در ساير حوزه باشد.و اجراي مفاد فني اين شيوه نامه مي حوزه تجهيزات پزشكي

 برعهده واحدهاي مربوطه در مركز درماني خواهد بود.

مسئول انجام نظارت عاليه بر فعاليت دانشگاه  مديريت و منابع هاي غذا و دارو، درمان و توسعهمعاونت -٢-٧
 باشند.مي هاي خويش در حوزه وظايف و مسئوليت ، هر يك و مركز / صنفشركت

 /خصوص پياده سازي قوانين و مقررات عرضه تجهيزات پزشكي بيمار سرپايي توسط شركت نظارت لازم در -٣-٧
يه با نظارت عالمركز تجهيزات پزشكي مسئول فني (فروشگاه تجهيزات پزشكي) در حوزه وظايف  صنف

مسئول فني مركز در صورت مشاهده تخلف موظف به اعلام گزارش  همچنينباشد. معاونت غذا و دارو مي
 شد. بامي
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